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ACTA  
 

Fecha: 19 De Agosto 2022 
 

Hora: 4: 30 pm. 
 

Lugar: Jardín Infantil Paraiso. 
 
Tema:  Reunión de Equipo Jardín Infantil 
 
Asistentes: Responsables del Servicio 
 
Objetivo: Desarrollar con la o el responsable de la unidad operativa que funciona 
hasta las 4:00 pm, encuentros durante la ejecución del convenio donde sean 
socializados los documentos que hacen parte del componente proceso 
administrativo.   
                                                                                                           
la unidad operativa cuenta con un plan de mejoramiento continuo para el 

cumplimiento del componente administrativo para dar continuidad al encuentro 

anterior del mes de junio se verificará los siguientes aspectos  

• ÁREA: ADMINISTRACIÓN DE LA INFORMACIÓN 
 
Por su parte, el jardín infantil cuenta con la documentación actualizada 
organizada y disponible de las niñas, los niños y sus familias, y contiene 
como mínimo: 

•  

• -Registro civil de nacimiento. 

• -Fotocopia de vinculación a Sistema General de Salud vigente. 

• -Carné de vacunación al día de acuerdo con la edad. 

• -Certificado médico actualizado donde conste el estado de salud. 

• -Registro con información general de las niñas, los niños y sus familias. 

• -Carné de salud infantil o certificado de crecimiento y desarrollo, de la 
Empresa Administradora de Entidad Aseguradora de régimen de beneficios 
EAPB contributiva, subsidiada o medicina prepagada, que incluya tamizaje 
visual, auditivo y valoración odontológica.  

• -Informes a familias sobre el desarrollo integral del niño o niña. 
 
Se toma aleatoriamente historias sociales de las dos jornadas para realizar la 
verificación de documentos esto para dar cumplimiento a la gestión documental 
implementada por SDIS. 
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En constancia firman: 
Yudid Colombia Romero Lemus 

 
 
Responsable del servicio Jardín Infantil Paraiso 
 

Mayerly Rodríguez Recreo 

 
Responsable del servicio Paraiso Nocturno  
 

 


